
Seminario web sobre el proceso 
de solicitud  



Subvenciones Smart Start Workforce

La solicitud de Subvenciones Smart Start Workforce se abrirá el 
lunes 1.° de julio de 2024. 

• Ronda de solicitudes 1: Solicitudes disponibles del 1.º de julio de 2024 al 
31 de julio de 2024 (Cubren los gastos de octubre de 2024 a diciembre de 
2024) 

• Ronda de solicitudes 2: Solicitudes disponibles del 1.º de octubre de 
2024 al 31 de octubre de 2024 (Cubren los gastos de enero de 2025 a 
marzo de 2025) 

• Ronda de solicitudes 3: Solicitudes disponibles del 2 de enero de 2025 al 
31 de enero de 2025 (Cubren los gastos de abril de 2025 a junio de 2025) 



Subvenciones Smart Start Workforce -
Ronda 1

Nota: La siguiente tabla señala las fechas clave y los plazos que se 
deben conocer para la Ronda 1 de las Subvenciones Smart Start 
Workforce.  



Las subvenciones Smart Start Workforce están 
disponibles para todos los programas que: 
• Son un Centro de Cuidado Infantil, un programa de Cuidado Infantil Familiar o un 

Programa de Cuidado Infantil Familiar en Grupo con licencia que estén abiertos y 
cuidando a niños el primer día del mes anterior a la apertura de las solicitudes (p. ej., 
1.º de junio de 2024). 

• Operan todo el día y todo el año, lo que significa al menos 8 horas consecutivas de 
atención al día, cinco días a la semana, 47 semanas al año. 

• Cumplen con los requisitos de elegibilidad de CCAP: 
• En el caso de centros, al menos el 15% de la capacidad autorizada actual del programa (en el 

momento de la solicitud) está inscrita y financiada por CCAP en cualquier mes entre enero de 
2023 y la fecha de la solicitud. 

• El Cuidado Infantil Familiar debe tener al menos 1 niño y el Cuidado Infantil Familiar en Grupo 
debe tener al menos 2 niños inscritos y financiados por CCAP en cualquier mes del año anterior 
a la solicitud.  



Prepararse para presentar la solicitud

1. Su membresía en el Gateways Registry debe estar al día

2. Debe tener acceso al Portal del Director de su programa

3. Obtenga su formulario W-9

4. Tenga listo su Identificador Único de Entidad (UEI) o solicite un UEI gratuito

5. Obtenga su certificado de buena reputación en la Secretaría de Estado*

6. Revise las hojas de consejos del sitio web de Gateways:  
• https://www.ilgateways.com/smart-start/smart-start-workforce-grants

* Obligatorio a menos que presente sus impuestos y W-9 como "propietario único" ante el Servicio de Impuestos Internos (IRS)



Acceso al Portal del Director 

• Si necesita acceso, complete un 
formulario de solicitud de contacto 
del programa autorizado

• https://registry.ilgateways.com

• Ser miembro > Portal del Director

• Escanear y enviar por correo 
electrónico a onlinehelp@inccrra.org 

• Recibirá un correo electrónico 
confirmando el acceso en 2-4 días 
hábiles

https://registry.ilgateways.com/


Formulario W-9

• Complete un formulario W-9 para su 
programa

• Los formularios se pueden descargar del 
sitio web del IRS

• Asegúrese de que el formulario esté 
completo. Un W-9 incompleto 
provocará un retraso en el 
procesamiento de su solicitud. 

• La línea 1 debe coincidir con el nombre 
del beneficiario del cheque en la 
solicitud.



Identificador Único de Entidad (UEI)

• Identificador único de 12 caracteres para 
identificar a su empresa para fondos 
federales

• Es GRATIS obtener un UEI, en Sam.gov

• Hay una hoja de consejos disponible en el 
sitio web de Gateways en el menú Smart 
Start: https://www.ilgateways.com/smart-
start/smart-start-workforce-grants



Certificado de buena posición

• Obligatorio a menos que presente 
sus impuestos y W-9 como 
"propietario único" ante el 
Servicio de Impuestos Internos 
(IRS)

• Vea la Línea 3 en el W-9

• www.ilsos.gov/corporatellc/



Solicitud de la Subvención Smart Start 
Workforce

Para solicitar las subvenciones Smart Start Workforce, siga los 
pasos que se describen a continuación: 

1. Iniciar sesión en el Portal del Director 
2. Confirmar la lista de personal
3. Agregar o actualizar aulas
4. Completar la solicitud
5. Enviar la solicitud de financiamiento 



Paso 1 – Iniciar sesión en el Portal del 
Director 
• Vaya a https://registry.ilgateways.com

• Haga clic en "Dashboard Login” (Inicio de sesión en el panel de control)

• Si no ve la tarjeta DIRECTOR, debe solicitar o renovar el acceso



Paso 2 – Confirmar la lista de personal 

• Haga clic en la tarjeta "Director"

• Compruebe que el programa 
indicado sea correcto

• Si usted es el contacto de 
varios programas, haga clic 
en el botón Change 
(Cambiar) y seleccione el 
programa correspondiente 
en la lista desplegable

• A continuación, haga clic en la 
tarjeta "Staff" (Personal)

Nota: Esto es necesario tanto para los centros como para los hogares



a. Desactivar al personal que ya no trabaja en el sitio 

• Si un miembro del personal ya 
no trabaja en su sitio, haga clic 
en el botón de marca de 
verificación para que su 
registro se inactive

• Se le pedirá que introduzca su 
última fecha de empleo y que 
seleccione el motivo de su 
salida



b. Pida al nuevo personal que actualice su empleo

• El nuevo personal debe actualizar su empleo a través de su Portal de Miembros de 
Gateways Registry a fin de aparecer en la lista de personal del sitio

• Las instrucciones para el personal se detallan en este artículo de ayuda: 
https://inccrra.zendesk.com/hc/en-us/articles/214237946

• SUGERENCIA: Para obtener los mejores resultados, proporcione al personal el ID de 
organización de su sitio y pídales que utilicen ese ID al buscar su sitio de empleo

• El ID de organización de su sitio se puede encontrar en la pantalla principal del Portal 
Director



c. Verificar la lista de personal

• Cuando la lista de 
personal sea exacta, 
haga clic en el botón 
'Verify Staff Listing' 
(Verificar la lista de 
personal) con objeto de 
hacer una marca de 
fecha para referencia 
futura y saber cuándo 
fue la última vez que 
verificó que la lista era 
correcta.



Paso 3 – Agregar o actualizar aulas

• NOTA:  Todos los programas deberán tener 
las aulas listas antes de presentar una 
solicitud y solicitar fondos.

• Centros - Introduzca las aulas según les 
expidió licencia el DCFS

• Cuidado Infantil Familiar y Cuidado 
Infantil Familiar en Grupo – Introduzca 
solo un registro de aula, utilizando la 
designación "Edades Mixtas (FCC)"

• Haga clic de nuevo en el Portal del Director 
(usando el menú de ruta de navegación)

• Haga clic en la tarjeta "Classrooms" (Aulas)



a. Añadir de aulas

• Agregue todas las aulas que actualmente están abiertas y operando durante todo el 
día y todo el año

• Haga clic en el botón marcado “+” para agregar un aula nueva



b. Complete la información principal del aula 

• Introduzca la información en todos los campos con etiquetas en negritas

• Siga esta guía al seleccionar el Grupo Primario de Edad: 

• Centros - Esto debe reflejar la edad del niño más pequeño del aula

• Hogares - Seleccione la opción "Mixed Ages (FCC) (Edades mixtas - FCC)"



c. Introduzca la inscripción para esa aula 

• Introduzca el número de niños inscritos a tiempo completo y a 
tiempo parcial de cada grupo de edad



d. Guarde y, a continuación, edite el aula

• Este paso solo es necesario cuando se agrega un aulacompletamente nueva. Si está editando o 
poniendo al día un aula ya existente, vaya directamente a la parte e. 

• Cuando agregue un aula por primera vez, verá que el registro debe guardarse antes de que usted pueda 
seleccionar el personal. 

• Guarde el aula haciendo clic en el botón Send (Enviar) y, a continuación, haga clic en el icono de lápiz 
para editar el aula y poder agregar al personal.  



e. Seleccionar al personal del aula

• Puede agregar o cambiar el personal del aula haciendo clic en el botón de lista. Esta información debe estar 
al día y ser exacta antes de enviar una solicitud de financiamiento en cada ronda de subvenciones. 

• Marque las casillas del personal que trabaja en esa aula y confirme el mensaje. Para eliminar a personal de 
un aula, simplemente quite la marca de la casilla y confirme el mensaje. 



f. Revise y edite la información de ser necesario 

• Si alguna información sobre el trabajo de un miembro del personal no es correcta, puede editarla 
haciendo clic en el icono de lápiz. 

• Edite la información necesaria y haga 
clic en el botón "Update Staff" 
(Actualizar personal) para guardar los 
cambios. 



g. Finalizar el aula

• Una vez que se haya 
introducido todo y usted 
haya confirmado su 
exactitud, introduzca la 
fecha en el campo 'As Of 
Date' (A partir de la fecha)

• A continuación, haga clic en 
‘Submit’ (Enviar) para 
guardar el aula. 



Paso 4 - Complete la solicitud

• Vuelva al Portal del Director

• Haga clic en la tarjeta “Smart Start 
Workforce Grants Application” 
(Solicitud de Subvenciones Smart 
Start Workforce)

• Haga clic en el botón "Create 
Application" (Crear aplicación)



a. Detalles del programa

Comprobar el nombre y la 
dirección del programa para 
asegurarse de que está 
presentando su solicitud 
bajo el programa correcto

Introduzca la información 
requerida.
• Dirección de correo 

electrónico 
• Número de teléfono
• Función
• ID de proveedor de CCAP
• ID único de entidad*
• Tiempo completo o 

medio tiempo

* Si no ha podido obtener un ID de entidad único, puede dejarlo en blanco, pero debemos recibirlo antes de la fecha 
límite de la documentación.



b. Detalles del pago

Introduzca la 
información requerida 
en esta sección.

¡Es muy importante
que los primeros 4 
elementos coincidan 
con lo que aparece en 
su W-9!

Introduzca la dirección 
postal - Aquí es a donde 
se enviará el cheque



c. Documentación

Haga clic en el botón "Choose 
File" (Elegir archivo) y busque 
dónde guardó el documento o 
la imagen en su computadora

Haga doble clic en el archivo 
para agregarlo a la aplicación.

Si necesita hacer más trabajo, 
haga clic en "Save & Quit" 
(Guardar y salir) para volver 
más tarde; en caso contrario, 
haga clic en el botón "Submit" 
(Enviar)

Nota: Se requiere un Certificado de Buena Posición para los Centros. 



No olvide el siguiente paso: 

• ¡TENGA PRESENTE!
• Hay un paso adicional que debe realizar después de enviar su solicitud
• Haga clic en el enlace del mensaje de confirmación a fin de avanzar al siguiente paso y 

enviar una solicitud de financiamiento

• También puede enviar una solicitud de financiamiento haciendo clic en el icono de 
calculadora que aparece junto a su solicitud



Paso 5 – Enviar la solicitud de 
financiamiento

• Seleccione el período de la subvención para el que está enviando su solicitud y haga clic en 
el botón "+"

Nota:   Si está presentando solicitud por primera vez en el Período de Subvención 2, cree 
su solicitud de presupuesto para el Período de Subvención 2, etc.  No podemos aceptar 
solicitudes presupuestarias para períodos de subvención que ya se hayan cerrado.



a. Compruebe las aulas elegibles

• Revise las aulas incluidas. Si es 
incorrecto, vuelva a la tarjeta de 
aulas y revísela. 

• Seleccione el motivo de una 
exención si el aula cae por 
debajo del mínimo de 
inscripción. 

• Revise el monto máximo en 
dólares que se indica. Éste es el 
financiamiento máximo para el 
que puede ser elegible. 



b. Complete la información restante

• Revise las 
declaraciones de Uso 
de Fondos. 

• Introduzca su nombre 
y fecha para indicar su 
acuerdo con el Uso de 
Fondos. 4

• Cargue los 
documentos 
requeridos. 



Qué esperar a continuación... 

1. Se revisarán las solicitudes
2. INCCRRA le enviará un correo electrónico para informarle:

• Si su solicitud está incompleta o si es necesario cargar documentación más clara. 
• Si necesita presentar documentación más clara, se le dará tiempo para presentar dicha 

documentación adicional. Todos los documentos faltantes para la Ronda 1 deben 
presentarse a más tardar el 14 de agosto de 2024.

• Si su solicitud se ha declarado elegible o no elegible. 
• Cuando se haya enviado por correo su cheque de pago de la subvención. 

Tenga presente: Los informes de la Subvención Smart Start Workforce tendrán la fecha límite 
del 15 del mes siguiente al período de financiamiento. 

• Ejemplo: El financiamiento de la Ronda 1 es de octubre a diciembre de 2024, de modo 
que los informes deberán entregarse el 15 de enero de 2025.  



Comprobación de puestas al día del estado

• Haga clic en la tarjeta Subvenciones Smart Start Workforce en el Portal del Director para acceder al Historial 
de solicitudes. 

• La columna Status (Estado) muestra el estado de su solicitud principal. 
• Para ver el estado de sus solicitudes de financiamiento, haga clic en el botón de calculadora. 

• La columna Estado en la lista Solicitudes de financiamiento (Funding Requests) muestra el estado de cada 
solicitud de financiamiento. 



Significados del estado de la solicitud de 
financiamiento 
• Borrador - Ha guardado su solicitud de financiamiento, pero aún tiene que terminarla y hacer 

clic en "Enviar"

• Presentada – Ha enviado la solicitud de financiamiento, y está en la cola para ser revisada.

• Información requerida – La solicitud de financiamiento ha sido revisada y se necesita 
información adicional (consulte su correo electrónico para obtener más detalles). 

• Aceptada – La solicitud de financiamiento ha sido aceptada y está en la cola de 
financiamiento. 

• Rechazada – La solicitud de financiamiento se revisó y no pudo aprobarse (revise su correo 
electrónico para conocer más detalles).



Significados del estado de su solicitud 

• Pendiente (envío en línea) - Ha guardado su solicitud, pero aún tiene que finalizarla y hacer clic en "Send" (Enviar)

• Pendiente (en espera de revisión) - Ha enviado su solicitud y está en la cola para ser revisada

• Pendiente (se requiere información) - Su solicitud está siendo revisada y requiere cierta información de su parte 
(consulte su correo electrónico para obtener más detalles)

• Pendiente (Confirmación de CCAP) – Su solicitud se está revisando y se necesita que usted aporte información adicional 
a fin de verificar el porcentaje de inscripción de CCAP (consulte su correo electrónico para obtener más detalles)

• Elegible - Su solicitud está aprobada y las solicitudes de financiamiento se revisarán para su aprobación.

• No elegible - Su programa no cumple con las directrices de elegibilidad (p. ej., no cumple con el requisito de CCAP) o no 
presentó la información requerida dentro del plazo indicado



¡Gracias!
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